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资产租赁业务公开挂牌流程

一、出租国有、集体资产，出租方应当依照有关规定完成出租事项的内部决策（讨论通过出租方案）、物业租金的评估及评估结果备案（核准）、出租行为报批等相关前置手续（流程图详见附件一），向佛山南方产权交易所递交《资产租赁委托书》及相关材料（附件二）。

二、佛山南方产权交易所对申请资料进行合规性审核，并出具受理通知；申请资料不完备的，告知出租方完善申请资料。

三、佛山南方产权交易所对符合规定、手续齐备的企业资产出租申请进行信息披露，公开征集承租方。在佛山南方产权交易所网站刊登资产租赁公告，挂牌期一般不少于5个工作日（依据国资委具体规定办理）。

四、挂牌期内，意向承租方签署保密承诺函后，佛山南方产权交易所向意向承租方披露出租方提供的全部资料内容；如意向承租方需进一步尽职调查，由佛山南方产权交易所及出租方对其尽职调查予以协助。

五、意向承租方经过尽职调查后，如有意向承租的，应在公告期内向佛山南方产权交易所提交资产承租申请及相关材料，并向佛山南方产权交易所交纳交易保证金。

六、佛山南方产权交易所按照信息披露文件规定的承租条件，对意向承租方进行承租资格审查，审查通过并在征询出租人意见的基础上，出具受理通知书。

七、挂牌期满，有两个或两个以上符合承租条件的意向承租方的，佛山南方产权交易所采取网络竞价的方式确定承租方；

挂牌期满，只征集到一个符合承租条件的意向承租方的，出租方履行相关程序后，采取协议租赁的方式，以不低于出租底价的价格达成交易，并在佛山南方产权交易所网站公示5个工作日无异议后确定承租方。

挂牌期满，无符合承租条件的意向承租方，由出租方决定是继续延期挂牌还是终止挂牌，或报有权批准单位降低承租条件或挂牌价降低10%，重新挂牌。

八、确定承租方后，出租方与承租方应按照相关法律、法规、规章或政策的规定，签订《资产租赁合同》和《消防安全责任书》并在佛山南方产权交易所备案。

九、佛山南方产权交易所收到承租方的交易服务费和租赁双方签署确认划转交易保证金函后5个工作日内，将交易保证金一次性无息划入出租方的收款账户。

十、出租方与承租方按照《资产租赁合同》和《消防安全责任书》进行交付使用和租金的结算。

                           二○一三年五月二十二日
附件一：流程图
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附件二：

出租方提交的资料清单

	序号
	资料名称
	备注

	一
	出租方：
	

	1
	最近一次年检的营业执照（或登记证书） 
	复印件

	2
	最近一次年检的组织机构代码证  
	复印件

	3
	法定代表人身份证  
	复印件

	4
	法定代表人身份证明 
	原件

	5
	经办人身份证  
	复印件

	6
	法人授权委托书  
	原件

	7
	有权单位对出租行为的批准文件 
	复印件

	8
	出租人对出租资产的所有权证明（如房产证、委托管理文件等）
	复印件

	9
	《资产租赁合同》（出租方提供）样本及对其的确认函  
	原件

	10
	《消防安全责任书》（出租方提供）样本及对其的确认函
	原件

	11
	资产租赁委托书 （交易所提供样本）
	原件

	12
	对交易所的《网络竞价规则》内容的确认函  
	原件

	二
	关于转让标的：
	

	13
	资产评估报告 （按国资委要求，如需要则提供）
	原件

	14
	有权单位对资产评估报告的核准（按国资委要求，如需要则提供）  
	复印件

	15
	佛山南方产权交易所认为需要提供的其他资料    
	


注：以上资料为复印件的，均需加盖公章。










意向承租方登记并经出租方确认





交易中心信息披露


（不少于5个工作日）





交易中心出具受理通知


�





也可选择刊登报纸公告








根据意向承租方登记情况选择：协议租赁、


网络竞价租赁等方式





交易中心选择租赁方式


组织租赁竞价活动





签订租赁合同、消防责任书





进行价款结算





租赁交易的归档、合同备案和统计工作








调查物业基本情况





出租前充分准备








出具评估报告


（依规定）








制定出租方案





履行审批或决策程序





委托交易中心进行资料合规性审核








物业出租方
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